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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 
 โรงเรียนตะโหมด
ที่ ..................................................................วันที่   .............  เดือน .................................  พ.ศ. ................................
เรื่อง  ขอใบรับรองเงินเดือน

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนตะโหมด


ด้วยข้าพเจ้า .....................................................................  ตำแหน่ง..................................          โรงเรียนตะโหมด รับเงินเดือนในระดับขั้นเงินเดือน .........................บาท  ( ....................................................... )         เงินวิทยฐานะ จำนวน....................บาท   (................................................................) มีความประสงค์จะขอใบรับรองเงินเดือนเพื่อใช้เป็น(ระบุเหตุผล)................................................................................................................................    
...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา






ลงชื่อ  ........................................................
                    



           ( ................................................. )





ตำแหน่ง   .................................................
ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล
       เห็นควรอนุญาตให้ออกใบรับรองเงินเดือนได้
       เห็นควรไม่อนุญาต เนื่องจาก ..........................................................................................................................
        ........................................................................................................................................................................
                                                                       ลงชื่อ...........................................................
                                                                                      (นางดวงแข  กาวชู)
                                                                           รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล
ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล
       อนุญาตให้ออกใบรับรองเงินเดือนได้
       ไม่อนุญาต เนื่องจาก .......................................................................................................................................
        ........................................................................................................................................................................
                                                                       ลงชื่อ...........................................................
                                                                                   (นายโชต   รัตนประพันธ์)
                                                                                 ผู้อำนวยการโรงเรียนตะโหมด
